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Ministero dell’istruzione e del merito

I.1.S.S. “GIUSEPPE PAVONCELLI”

Corso Scuola Agraria 71042 Cerignola (Fg) tel 0885-421043
Cod. fisc. e P. Iva 00318650710 — Cod. Univoco UFYONZ
E-mail: fgis01100p@jistruzione.it — Pec: fgis01100p@pec.istruzione.it
Web-site: http://www.iisspavoncelli.edu.it

Al prof. Grieco Antonio

Alla prof.ssa Laviano Concetta

Al Direttore sga Curci Francesco
All'assistente tecnico Francesco Dileo

Al sito web
Agli atti
LORO SEDI

OGGETTO: Avwvio della attivita di censimento e collaudo delle aule informatizzate per
I'espletamento delle procedure concorsuali — anno scolastico 2025 — 2026.
NOMINA RESPONSABILI TECNICI D’AULA.

Il Dirigente scolastico

In riferimento alla nota MIM 6910 dell’11/09/2025 e USR per Puglia — Direzione
Generale - Ufficio Il prot. n.56255 del 15/09/2025 di pari oggetto, le SS.LL. sono nominate
“Responsabili tecnici d’aula” relativamente ai seguenti laboratori:

1. Informatica 1/Accoglienza:
Dsga Francesco Curci — A.T. Francesco Dileo
2. Informatica 2:
Prof. Grieco Antonio — Prof.ssa Laviano Concetta

| Responsabili tecnici d’aula, designati dai Dirigenti scolastici:

1) accederanno alla piattaforma tramite SPID. Gli stessi dovranno confermarne la presa visione
dellinformativa sulla privacy direttamente in piattaforma per poter accedere ai passaggi
successivi;

2) effettueranno il collaudo delle postazioni informatiche, secondo le modalita indicate sulla
piattaforma stessa. Le operazioni di collaudo saranno attive solo dopo I'avvenuto inserimento in
piattaforma dell’aula e del nominativo di almeno un Responsabile tecnico d’aula;

3) riporteranno gli esiti del collaudo sulla piattaforma.

Il censimento ed il collaudo in questione dovranno avvenire entro il 06/10/2025.

Il Dirigente Scolastico
firma autografa omessa ai sensi
dell'art.3 del D. Lgs. n.39/1993

ALLEGATI:
Nota MIM prot. n. 6910 dell’11/09/2025
Nota USR Puglia prot. n.56255 del 15/09/2025
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Ai Direttori generali e Dirigenti titolari degli Uffici
Scolastici Regionali

Ai Dirigenti delle istituzioni scolastiche statali di
ogni ordine e grado

Ep.c. Al Capo Dipartimento per il sistema educativo di
istruzione e formazione

Alla Direzione generale per il personale scolastico

Loro indirizzi e-mail

Oggetto: Awvio della attivita di censimento e collaudo delle aule informatizzate per I’espletamento
delle procedure concorsuali — anno scolastico 2025 — 2026.

Al fine di consentire I'espletamento, presso le sedi delle istituzioni scolastiche, delle prove relative
alle procedure di reclutamento del personale della scuola, si rappresenta la necessita di procedere alla
ricognizione delle aule informatizzate presenti nelle istituzioni di ogni ordine e grado.

Come ogni anno, sara messa a disposizione una piattaforma che consentira alle istituzioni
scolastiche di procedere alle operazioni di censimento delle aule informatizzate e, successivamente, di
collaudo delle postazioni.

Tale piattaforma, volta a raccogliere le informazioni relative alla capienza e alle caratteristiche
tecniche di ogni singola aula, sara disponibile al seguente link https://prove.concorsi.istruzione.it/, dal
15/09/2025 al 6/10/2025.

Le operazioni finalizzate al censimento/collaudo coinvolgeranno, secondo i rispettivi ruoli, come di
seguito specificati, gli Uffici scolastici regionali, che opereranno tramite i Referenti tecnici regionali, e le
istituzioni scolastiche, che opereranno tramite i Responsabili d’istituto e i Responsabili tecnici d’aula.

Le modalita di accesso alla piattaforma saranno le seguenti:

- i Referenti tecnici regionali, designati dal Direttore generale o dal Dirigente titolare dell’Ufficio
Scolastico regionale di appartenenza, accederanno alla piattaforma tramite SPID;

- i Responsabili d’Istituto accederanno alla piattaforma utilizzando come Username il codice
meccanografico con la password gia in loro possesso o effettuando il “recupero password”
dalla schermata di login della piattaforma medesima, seguendo le indicazioni fornite dal
sistema.

- i Responsabili tecnici d’aula, designati dai Dirigenti scolastici, accederanno alla piattaforma
tramite SPID.
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La procedura di censimento avverra secondo la seguente modalita:
¢ Per le istituzioni scolastiche

- |l Dirigente scolastico provvedera a designare con atto di nomina, per ogni aula, uno o, laddove
possibile, due Responsabili tecnici d’aula per la gestione delle prove delle procedure
concorsuali, individuando preferibilmente personale gia formato e in possesso di un’adeguata
esperienza per lo svolgimento delle attivita previste. In ogni caso verranno messi a disposizione
degli strumenti formativi, quali tutorial o webinar. All’atto della nomina, dovra essere fornita
I'informativa sulla privacy (All. 1) al responsabile tecnico d’aula designato che dovra
confermarne la presa visione direttamente in piattaforma per poter accedere alle operazioni di
collaudo.

Nell’atto di nomina i responsabili dovranno essere, altresi, autorizzati al trattamento dei dati
personali inerenti alle procedure concorsuali.

-l Responsabile d’istituto sulla piattaforma, disponibile al link
https://prove.concorsi.istruzione.it/ a partire dal giorno 15/09/2025:

o trovera gia inserite tutte le aule censite nella scorsa tornata concorsuale senza
I'indicazione del numero di posti che dovra, invece, essere obbligatoriamente
specificata;

o censira tutte le ulteriori aule informatiche di cui l'istituzione scolastica dispone;

o indichera il nominativo, la data di nascita, il codice fiscale, I'indirizzo e-mail ed un
recapito telefonico dei Responsabili tecnici d’aula. Si evidenzia che in detta piattaforma
si dovranno inserire ex novo i dati dei Responsabili tecnici d’aula designati, anche nel
caso in cui gli stessi siano stati profilati in occasione di precedenti procedure.

- | Responsabili tecnici d’aula designati:

o dovranno accedere alla piattaforma per prendere visione dell’'informativa sulla privacy.
La presa visione & necessaria per poter accedere ai passaggi successivi;

o effettueranno il collaudo delle postazioni informatiche, secondo le modalita indicate
sulla piattaforma stessa. Le operazioni di collaudo saranno attive solo dopo I'avvenuto
inserimento in piattaforma dell’aula e del nominativo di almeno un Responsabile
tecnico d’aula;

o riporteranno gli esiti del collaudo sulla piattaforma.

Per eventuali segnalazioni di problematiche tecniche, legate al funzionamento della piattaforma
sara possibile scrivere al Cineca tramite la pagina di supporto
https://mipa.support.cineca.it/support.php?service=supporto.scuola.miur.it&cmp=56233
(o dall’apposito bottone di supporto presente sulla piattaforma).

Il censimento e il collaudo dovranno avvenire dal 15/09/2025 al 6/10/2025.

Viale Trastevere, 76/a - 00153 ROMA — C.F. 80185250588
Pec: dppr@postacert.istruzione.it - Peo: dppr.segreteria@istruzione.it -Tel. 0658493164



mailto:dppr@postacert.istruzione.it
mailto:dppr.segreteria@istruzione.it
https://prove.concorsi.istruzione.it/
https://mipa.support.cineca.it/support.php?service=supporto.scuola.miur.it&cmp=56233

AMinistoro doll istrwsione o dol merdlo
@WW ' W&W,/MWW one e [ innovasione W

¢ Per gli Uffici Scolastici Regionali

Ciascun Ufficio Scolastico Regionale designera con atto di nomina i propri Referenti tecnici
regionali, chiamati a fornire il massimo supporto alle istituzioni scolastiche. Con il medesimo
provvedimento i Referenti dovranno essere autorizzati dal Direttore generale o dal Dirigente titolare
dell’ Ufficio Scolastico Regionale di appartenenza al trattamento dei dati personali inerenti alle suddette
procedure di selezione.

All'atto della nomina, inoltre, dovra essere fornita I'informativa sulla privacy al Referente tecnico
designato, il quale dovra confermarne la presa visione direttamente in piattaforma per poter accedere
all’applicativo.

Ciascun Ufficio Scolastico Regionale dovra comunicare i dati relativi ai propri Referenti tecnici allo
Scrivente Dipartimento compilando, in tutte le sue parti, il file excel allegato alla presente (All. 1).
Quest’ultimo dovra essere inoltrato all’indirizzo e-mail mim.concorsiscuola@istruzione.it, entro e non
oltre il giorno 19/09/2025.

Tali nominativi saranno, successivamente, comunicati dal Dipartimento al Cineca, Responsabile del
trattamento dei dati, che provvedera all’abilitazione delle funzioni.

Relativamente alla fase di censimento delle aule, per ogni eventuale ulteriore chiarimento, gli
UU.SS.RR. potranno scrivere all’indirizzo di posta elettronica mim.concorsiscuola@istruzione.it.

Per eventuali segnalazioni di problematiche tecniche, legate al funzionamento della piattaforma
sara possibile scrivere al Cineca tramite la pagina di supporto
https://mipa.support.cineca.it/support.php?service=supporto.scuola.miur.it&cmp=56233
(o dall’apposito bottone di supporto presente sulla piattaforma).

Confidando nella consueta e fattiva collaborazione, si ringrazia sin d’ora e si coglie I'occasione per
porgere cordiali saluti.

IL CAPO DIPARTIMENTO
Nando Minnella

Nando Minnella
Ministero dell'istruzione e del merito
11.09.2025 14:03:43
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Gestione delle procedure concorsuali del personale scolastico — Formazione del personale docente,
educativo e ATA — Esami e ordinamenti — Istruzione non statale

Il Dirigente: Oliva Esterina Lucia Bari, (fa fede la data del protocollo posto in alto)

Ai Dirigenti delle istituzioni scolastiche
statali di ogni ordine e grado nella
regione Puglia

LORO SEDI

ep.c.

Ai Dirigenti degli Uffici Scolastici
Territoriali dell’USR Puglia

LORO SEDI

OGGETTQO: Avvio della attivita di censimento e collaudo delle aule informatizzate per
I’espletamento delle procedure concorsuali. Anno scolastico 2025-26.

Al fine di consentire I’espletamento, presso le sedi delle istituzioni scolastiche, delle prove
previste per le procedure di reclutamento del personale, di prossimo svolgimento, il Dipartimento
per le risorse umane, finanziarie e strumentali del MIM, con nota prot. AOODPPR n. 6910 dell’11
settembre 2025, che ad ogni buon conto si allega alla presente, ha rappresentato la necessita di
procedere all’aggiornamento della ricognizione delle aule informatiche presenti nelle istituzioni
scolastiche di ogni ordine e grado.

Allo scopo di supportare le citate procedure concorsuali, come di consueto, ¢ messa a
disposizione una piattaforma che consentira alle istituzioni scolastiche di procedere alle operazioni
di aggiornamento del censimento delle aule.

Detta piattaforma, volta a raccogliere le informazioni relative alla capienza e alle
caratteristiche tecniche di ogni singola aula, sara disponibile, dal 15/09/2025 al 06/10/2025, al
seguente link:
https://prove.concorsi.istruzione.it/

Come noto, le operazioni finalizzate al censimento coinvolgeranno, secondo 1 rispettivi ruoli,
oltre che gli Uffici scolastici regionali, che opereranno tramite i referenti tecnici regionali, le
istituzioni scolastiche, che opereranno tramite i responsabili tecnici d’aula.

Le modalita di accesso alla piattaforma saranno le seguenti:

— i Responsabili d’Istituto (Dirigenti scolastici) accederanno alla piattaforma
utilizzando come Username il codice meccanografico e come password quella gia in
loro possesso, si segnala inoltre che ¢ possibile effettuare il “recupero password”
dalla schermata principale della piattaforma, seguendo le indicazioni fornite dal

Via S. Castromediano,123 — 70126 BARI — Tel. 0805506111
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Ufficio IT

Gestione delle procedure concorsuali del personale scolastico — Formazione del personale docente,

educativo e ATA — Esami e ordinamenti — Istruzione non statale

sistema.

— i Responsabili tecnici d’aula, designati dai Dirigenti scolastici, accederanno alla
piattaforma tramite SPID.

Al riguardo, in particolare per le istituzioni scolastiche, si precisa quanto segue.

Il Dirigente scolastico provvedera a designare formalmente, indicandolo in piattaforma, per
ogni aula, due Responsabili tecnici d’aula per la gestione delle prove delle procedure

concorsuali, individuando preferibilmente personale gia formato e in possesso di un’adeguata
esperienza per lo svolgimento delle attivita previste.

In ogni caso verranno messi a disposizione strumenti formativi, quali tutorial o webinar.

All’atto della nomina, dovra essere fornita I’informativa sulla privacy (All. 1) al
responsabile tecnico d’aula designato che dovra confermarne la presa visione direttamente
in piattaforma per poter accedere alle operazioni di collaudo.

Nell’atto di nomina i responsabili dovranno essere altresi autorizzati al trattamento dei

dati personali relativi alle procedure concorsuali.

Si indicano di seguito gli ulteriori adempimenti a carico delle Istituzioni scolastiche:

1. il Responsabile d’istituto (Dirigente scolastico) sulla piattaforma, disponibile al link
https://prove.concorsi.istruzione.it/ a partire dal 15/09/2025:

a.

trovera gia inserite tutte le aule censite nella scorsa tornata concorsuale
senza l’indicazione del numero di posti che dovra, invece, essere
obbligatoriamente specificata;

censira tutte le ulteriori aule informatiche di cui I’istituzione scolastica
dispone;

indichera il nominativo, il codice fiscale, I’indirizzo e-mail e un recapito
telefonico (cellulare) dei Responsabili tecnici d’aula. Si evidenzia che in detta
piattaforma si dovranno inserire ex novo i dati dei Responsabili tecnici
d’aula designati, anche nel caso in cui gli stessi siano_stati profilati in
occasione di precedenti procedure.

*In riferimento a quanto indicato alla lettera “a” si precisa che, di norma, le
postazioni dedicate alle procedure concorsuali possono essere collocate anche
in altri ambienti presenti nell’edificio scolastico, e non necessariamente nei
laboratori. Cio perché le prove concorsuali si svolgono mediante postazioni
disconnesse da Internet tramite un applicativo installato su chiavetta USB.
L’unica postazione che necessita di collegamento a Internet e ad una stampante
¢ quella ad uso esclusivo del responsabile tecnico d’aula, ed eventualmente del
comitato di vigilanza.

**Si invita a prestare attenzione, per quanto sopra, affinché sia eseguito sia

Via S. Castromediano,123 — 70126 BARI — Tel. 0805506111
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Gestione delle procedure concorsuali del personale scolastico — Formazione del personale docente,
educativo e ATA — Esami e ordinamenti — Istruzione non statale

il censimento del numero di postazioni per aula sia il collaudo delle stesse.
La procedura si conclude con il collaudo.

***Dette attivita devono essere eseguite da tutte le istituzioni scolastiche anche
in caso di indisponibilita di aule o di postazioni. Nel caso di indisponibilita di
postazioni che dovra essere comunicato in piattaforma inserendo in
numero Zero, dovra essere predisposta specifica urgente comunicazione
anche all’Ufficio II di questa Direzione Generale. Si avvisa che il mancato
inserimento del dato in piattaforma determina ’automatico impegno delle
postazioni da parte di Cineca e che conseguentemente la comunicazione
all’Ufficio non sostituisce I’adempimento in piattaforma;

2. iResponsabili tecnici d’aula designati:

a. accederanno alla piattaforma per prendere preventivamente visione
dell’informativa sulla privacy, operazione necessaria per poter accedere ai
passaggi successivi;

b. effettueranno il censimento ed il collaudo delle postazioni informatiche,
secondo le modalita indicate sulla piattaforma stessa. Le operazioni di
collaudo saranno attive solo dopo ’avvenuto inserimento in piattaforma
dell’aula e del nominativo di almeno un Responsabile tecnico d’aula.

c. riporteranno gli esiti del collaudo sulla piattaforma.

Ai Dirigenti scolastici ed ai referenti tecnici di aula ¢ raccomandato in ogni caso lo
SPID.

Per segnalare eventuali problematiche tecniche, legate al funzionamento della piattaforma,
sara possibile scrivere a Cineca tramite la pagina di supporto
https://mipa.support.cineca.it/support.php?service=supporto.scuola.miur.it&cmp=56233

(o dall’apposito bottone di supporto presente sulla piattaforma).

Si ribadisce che il censimento ed il collaudo in questione dovranno avvenire dal
15/09/2026 al 06/10/2025, da parte di tutte le istituzioni scolastiche, anche in caso di
indisponibilita di postazioni.

In particolare, alle istituzioni scolastiche gia individuate dallo Scrivente quali sede della
prova suppletiva del 3 ottobre pomeriggio p.v., Concorso pubblico, per titoli ed esami, per
["assunzione a tempo indeterminato di n. 145 dirigenti tecnici di seconda fascia con funzioni
ispettive nel ruolo di cui all’articolo 419 del decreto legislativo 16 aprile 1994, n. 297, per le
esigenze dell’Amministrazione centrale e periferica del Ministero dell’istruzione e del merito
(Decreto direttoriale 9 dicembre 2024, n. 2269), SI RACCOMANDA DI GARANTIRE IL
NUMERO DI POSTAZIONI GIA’ VERIFICATO E COMUNICATO NELLE
INTERLOCUZIONI INDIVIDUALI CON L’UFFICIO. Le postazioni potranno essere
aumentate, ma non diminuite.

Si confida nella consueta e fattiva collaborazione da parte di tutti 1 soggetti coinvolti e si
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Ufficio IT
Gestione delle procedure concorsuali del personale scolastico — Formazione del personale docente,
educativo e ATA — Esami e ordinamenti — Istruzione non statale

chiede alle istituzioni scolastiche di garantire la massima disponibilita in un’ottica di proficua
collaborazione interistituzionale.

IL DIRETTORE GENERALE

Giuseppe SILIPO
ALLEGATI GIUSEPPE SILIPO
e Nota MIM prot. AOODPPR n. 6910 del 11 settembre 2025 Bl etmione e del
¢ Informativa sulla privacy (All 1) Merito/80185250588
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