Regolamento del Consiglio di Istituto - L.1.S.S. Pavoncelli
Delibera N° 30 del 07.06.2018

IL CONSIGLIO DI ISTITUTO

Vista I0.M. n.215/91 &.ss.mmil. - Elezioni degli 00.€C. scolastici;

Visto il D.Lgs n.297/94 - Testo unico.delle.disposizioni in rateria o'istruzione;

Vista il.D.P.R. n.275/99 - Regolamento Autonomia scolastica: .

Visto il D.I. n.44/01 - Istruzioni sulla gestione amm.vo-contabile delle scuole;

Visto il D.Lgs n.165/01 - Norme sulordinamento del lavoro della P.A;

Visto il D.Lgs n.50/2016 come modificato dal D.Lgs n.:56/2017 - Codice dei Confratti
Pubblici; ‘

Visti i DD.PP.RR. n,.249/98 e n.235/07; . _

Preso atto che con la legge 15/03/1997 n.59 e [attibuzione dellautonomia e della
personalitd giuiidica a ftuite le istituzioni scolastiche sono stater modificate aloune
competenze del Consiglio di Istituto per armonizzarle con le nuove compeienze attribuite ai
Dirigenti scolastioi;

Visto. il Regolamento del Consiglio:di Istituto di cui alla delibera n.14 det 11/02/2015;
Ritenuto di dover apportare modifiche e integrazioni al Regolamento richiamaio

adoity,

in attesa di una emanarida riforma degli organi collegiali della scuocla, con proprio atto di
deliberan, 30 del 07/06/2018 i presente “Regolamento”;

- CAPOI
FUNZIONAMENTO DEL CONSIGLIO DI ISTITUTO

Art. 1 ~ Funzioni e alfribuzioni

1. I Consiglio di istituto si configura come organo di indirizzo e controlle delfistituzione

scolastica; esercita funzioni di indirizzo politico-amministrativo, definenda gli obisitivi e |
programmi da attuare, e funzioni di controlio, verificando la rispondenza dei risullati
delfattivita amministrativa e della gestiorie agli indirizzi impartiti.
2. In materia di ofgahizzazione e programmiazione della vita e dellatiivita della scuola
delibera nelle seguenti materie: . '
a) Indirizzi generali per le attivitd della scuola e delle scelte generali di gestions e
armministrazione;
- b) adozione Piano dell'Offerta Formativa

¢) adozione del regolamento interno di istituto;

d) adattamento del calendario scolastico alle specifiche esigenze ambientali:

®) criteii per lo svolgirénto dei rapporti con le famiglie e gli alunni

f) criteri per la programmazione e attuazione dei corsi di recupséro e sostegno, delle
attivila integrative e complementari, delle visite guidate e viaggi di istruzions;

g) forme e modalita per lo svolgimento di inizistive assistenziall che possona essere
assunte dallistituto; '
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h) criteri generali relativi alla formazione delle classi, all’assegnazione ad esse dei singoli
docenti, alfadattamento dell'orario delle lezioni;

i} sperimentazione e aggiormamento;

i} utilizzo delle attrezzature & degli edifici scolastici;

k) costituzione dell'Organo di Garanzia ai sensi dellart.5 del D.P.R. n.249/98,

. In materia di gestione finanziaria delibera in ordine a:

a) ripartizione delle risorse del fondo di istitulo, previa acquisizione della delibera del
Collegio dei docenti;

k) approvazione del Programma Arinuale;

c) ratifica dei provvedimenti del Dirigente che dispongono i prelievi dal fondo di riserva;

d) verifica sullo stato di attuazione del programma annuale e le-modifiche necessane,

e} affidamento del servizio di cassa;

f) limite del fondo'mirute spese da asseghare al Diretiore 8.G.A,;

g) Conto consuntivo

. Nell'attivita negoziale il Consiglio di Istituto delibera in ordine:

a) aila accettazione e alla rinuncia di legati, ereditd e dohazioni;

b) alla costituzione o compartecipazione a fondazioni; allistituzione o compartecipazione
a borse di siudio;

¢} all'accensione di mutui-e in gehere ai contratti di durata pluriennale;

d) ai contratli di alienazione, trasferimento, costituzione, modificazione di diritti reali su
beni immobili appartenenti alla istituzione scolastica, previa verifica, in caso di
alienazione di beni pervenuti per effetto di successioni a causa di morie e donazioni,
della mancanZa di condizioni ostative o disposizioni .modali che ostino a!ia
dismissione del bene;

e) all'adesione a reli di scuole e consorzi;

f) allutilizzazione econernica delle opere delfingegne;

g) alla partecipazione della scuola ad iniziative che comiportino il coinvolgimento di
agenzie, enti, universitd, soggetti pubblici o privati;

" h) all'eventuale individuazione del superiore limite di spesa di cui all'articolo 34, ¢.1 Dl
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i) allacquisto di immobili.

. Al Consiglio di istituto spettanc le deliberazioni relative alla determinazione dei criteri e dei

limiti per lo svolgimento, da parte del dirigente, delle seguenti atlivita negoziali:

a) confratti di sponsorizzazione;

b) coniratti di locazione di immabili;

c) ulilizzazione di locali, beni o siti informatici, appartenenti alla :stituznona scolastica, da
parte di soggeiti terzi; '

d) convenzioni relative a prestazioni del personale della scuola & degli alunni per conto
terzi;

€) alienazione di beni ¢ servizi prodotti nell'esercizio di attivitd didattiche o programmate
a favore di terzi;

f) acquisto ed alienazione di titoli di Stato;

@) contraiti di prestazione d'opera con esperti per particolari attivita ed insegnamenti;

f) partecipazione a progetti intérnazionali,

Arl.2 - Composizione

. La composizione del Consiglio di Istituto dell'l.1.8.8. “G. Pavoncelll”, considerata la sua

popolazione scolastica, risulta rappresentata da n.19 componenti:
- Dirigente scolastico, membro di ditifto

- n.8 consiglier in rappresentanza del personale docente

- n.2 consigliér in rappresentanza del personale 4.t.a.
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- .4 consiglieri in rappresentanza dei genitori degli studenti
- 4 consiglier in rappresentanza degli studenti
Art.3 - Prima convocazione
1. l.a piima convocazione dal C. di . di nuova nomina deve avvenire non oltre il 20° giorno
successivo alla proclamazione degli eletti ed é disposta dal Dirigente scolastico.

Art. 4 - Presidente e vicePresidente

1. Ul Presidente & eleito, medianie votazione segreta, tra i fnembii del Consiglio d’lstituio
rappresentanti dei gehitori. Allelezione partecipano iutte le componenti del Consiglio
d'lstituto,

2. L'elezione del Presidente ha luogo a maggioranza assoluta dei componenti i Consiglio.
“‘Qualora la prima abbia avuto esito negativo, dalla secorida votazione in poi & sufficiente
la: maggioranza relativa dei votanti. In caso di parity di voti, la votazione deve essere
ripetuta fino al raggiungimento della maggioranza dei voti in favore di uno degli elegendi.

3. Il Consiglio pud decidere di eleggere Un vicePresidente, che assume, in assenza dél
Presidente, tutte le atiribuzioni previste dall'articolo 4, comima 7 del Regolamento.

4. Anche per il vicePresidente si fa ricorso ad elezione, mediante votazione segreta, tra i
rmemixi del Consiglio d'lstituto rappresentanti dei genitori, Valgono le stesse modalita
previsie dal comma 2 per 'elezione del Presidente.

5. Qualora il Presidenie cessasse dalla carica, si dowrd procedere a nuova elezione, in
quante il vicepresidente non vi subentra di diritto.

6. In caso di mancata eleZiohe di un vicePresidente e di assenza del Presidente, le sue
attribuzioni sono esercitate dal consigliere pii anziano. :

7. | Presidente:

- a) convoca e presiede il Consiglio;
b) fissa gl aromenti all'ordine del giomo, sentito il Dirigente scolastico;
c} affida le funzioni di Segretario del Consiglio ad un membro del Consiglio stesso;
_ d) autentica con la propria firma | verbali delle adunanze redatti dal Segretario del
Consiglio in un registio a pagine precedentemente riumerate;
e) presenzia con il Dirigente scolastico al passaggio di consegrie dei beni della scuiola tra
il Direttore 8.G.A. uscente e il consegnatario subentrante,

Art.5 - Convocazione

1.. E' competenza del Presidente ed avviene per atto formale, notificato a tutti i componenti
in carica. Per atto formale si intende Pavviso scritto con l'indicazione del giomo, delfora e
del luogo e Felenco degli argomenti iscritti allordine del giorno. L’avviso scritto non &
necessario nel caso in cui la convocazione avvenga nel corso di una fiunione con la
presenza di tutti i consiglieri e la slessa risulti a verbale.

2. ‘La convocazione deve essere notificata agli interessati normalments cinque giorii prima
della data fissata e Pavvenuta notifica deve risultafe per apposta fifma di ricevuta el caso
di raccoimandata a mano, dalla ricevuta postale se frasmessa per posta, dell'avviso di
ricevimento se. per e-mail. Nel caso di convocazione diurgenza, entro le 24 ore, Pawviso
scritto pud essere sostituito da comunicaZione telefonica o e-mail.

3. Nelfawviso di convocazione deve essere data indicazione dell'orario e dell'ufficio in cui &
possibile:prendere visione di tuiti gli atti:prodromici alla riunione.

4. I Presidente ha l'obbligo giuridico di indire. la convocazione del Consiglio anche quando
venga richiesta da un terzo dei consiglieri. La richiesta di-convocazione — sottosciitta dagli
interessaili — deve essere rivolta al Presidente del Consiglio e deve indicare gli argomenti
di cui si chiede la trattazione.
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. La sede delle adunanze ¢ l'ufficio di Dirigenza della sede centrale delfistituto. Le sedute

possono essere svolle anche in sede diversa per valutazioni funzionali o situazioni
contingenti.

Arl.8 - Ordine dsf Giormo

- La seduta deve trattare gli argomenti secondo F'ofdine con il quale soiio stati iscritti
ali'ordine del gioimo; il Cons:gllo pud decidere anche un diverso ordine di tratiazione con

decisione presa a maggloranza dei componenti presenti.:L’ordine del giorno & vincolante,
pertanto il Consiglio non pud discutere di argomenti diversi da.quelli isciitt.

. Pub essere prevista la possibilita di inserire nuovo argomento all'ordine del giorno,

purché la decisione sia presa all'unanimitd e con la presenza di tuti i consiglieri in carica.

. Singali Consiglieri possonio proporre argomenti da iscrivere alfordine del giorho, ma
occorre che la proposta venga discussa e approvata a maggioranza dal Consiglio, il quale

pud decidere se iscriverli alla seduta in corso o rimandarli alla seduta successiva.

A7 - Seduta

. La seduta & la riunione dei membri de! Consiglio, che si svolge ininterrottameite in un

solo giorno. Pud essere sospesa per un periodo nonh superiore alle 48 (quaraniotto) ore.

. La seduta & valida se € presente la metd pill uno dei coinponenti in carica. Il quorur

richiesto per la validita della seduta deve sussisiere per tulta la durata della stessa. Ogni
Consigliere ha diritto di chiedere che si proceda alla verifica del numero legale. In
mancanza del numero legale, il Presidente, accertata formalmente la mancanza del
quorum richiesto, scioglié la séduta,

Qgni Consigliere ha diritto di intervenire al massimo una volta sullo stesso argomento
dell'ordine del giorno, per ron pili di cingue minuti, con diritto di replica,

I documenti che vengono esaminali nella seduta devono essere allegati alla
convocazione, pena fimpossibilits di discutere dell'argomento,

. Se, nel corso della seduta, vengono presentate proposte di delibera, mozioni o risoluzioni

su un argomento iscritto allordine del giorno, ii Presidente pud sospendere la seduta per
consentire l'esame delle proposte presentate: & obbligato se richiesto da un tefzo dei
presenti,

. Prima della discussione di un argomento allordine del giomo ogni consigliere pud

presentare una mozione d'ordine per il non svolgimento délia predetta discussione
(guestione pregiudiziale) eppure per il rinvio. della, discussione dell'argomento (questione
sospenswa) La guestione sospensiva pud essere posta anche durante la discussione.
Sulla mozione d’ordine possono parlare un membro a favore ed uno contro. li Consiglio si
pronungia a maggioranza con volazione palese. L’aceoglimento della mozione d'ordine
determina la-sospensions irimediata della discussione dellargomerio in questione,

. Alle sedute del Consiglio d'lstitute possone assistere gli eletiori delle componenti
_rapprasentate nel Consiglio stesso. L'acceértamento del titolo di elettore avviens mediante

dichiarazione verbale di un Consigliere che viene Taccolta dal Segretario del Consiglio e
riportata a verbale.

Qualora la forma-pubblica della seduta non eonsenta Iordmato svolgimento dei lavori, la
liberta di discussione o di deliberazione, il Presidente pud sospendeie la. seduta ed
ordinare il suo proseguimento in forma. nosi pubblica.

Art.8 - Yotazione

. Terminata la discussione, previo accertamento del numero legale, il Presidente dichiara

aperta la votazione.
. In fase di votaziong, possono aver luogo le d:chaarazzom di voto, con le quali i Consiglieri
posscno esporre i motivi per le quali voteranne a favore o contro la proposta o i.motivi per
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i quali-si ‘asterranno. Ogni Consigliere ha a disposizione cingue minuti per le dichiarazioni
di voto.

. La votazione pud avvenire pei alzata di‘mano; per appello nommale con registrazione

dei nomi; per scheda segreta,

. Ogni Consigliera ha diritto a chiedere la votazione per appello nominale, con registrazione

dei nomi.

. La votazione per scheda segreta & obbligatoria quando si faccia questione di persone. In

caso di volazione per scheda segreta, il Presidente nomina due scrutatori perché lo
asgsistano nelle operazioni di voto. Sono nulle le votazioni per scheda segreta éffetiuste
senza scrutatori,

. Non & prescritta ladozione dello scrutinio segreto per i provwedimenti che, pur

concernendo persone, costituiscone accertamento obisttivo di un fatto puro e semplice,
con esclusione di esefcizio di un qualsivoglia potere discrezionale.

. Le deliberazioni sono adottate a maggioranza assoluta dei voti validamente espressj. Gli

astenuti concorrono alia formazione del numero legale,.ma non alia maggioranza di cui al
primo pefiodo. In case di parita prevale it volo del Presidente. In caso di paritd in
votaziohe per scheda segreta, la votaziorie & ripetuta sino al conseguimento della
maggioranza assoluta. dei presenti.

Terminata la votazione, il Presidente annuncia il risuliato della stessa, comunicando se
quanto costituiva oggetto della votazione & stato appiovato o respinto.

Art.9 - Verbale

. I verbale & un atfo giuridico che deve dare conto esatto ed oblettivo di quah‘to si & svolto

nel corso della seduta; esso & coperto dalla cosiddetta “fede privilegiata” di cui all’aiticolo
2700 del Codice Civile e pertanto fa fede fino a querela di faiso, presentata allAutorita
Giudizidria.

Il verbale & compilato dal Segretario del Consigllo su apposite registro a pagine numerate.
il verbale, in quanto atto giuridico, deve essere compilato esclusivamente da Consiglieri in
possesso della capacitd giuridica di cui allarticolo 2 del Codice Civile, ovverosia da
Consiglieri maggiorenni.

. Il verbale deve dare conto della legalita della seduta, indicando data, ora e luogo della

riunione, chi assume la presidenza e chi svoige le funzioni di segretario, I'avvenuta
verifica del numero legale dei presenti, i nominativi con relativa qualifica, dei presenti e
degli assenti. Il verbale deve esseie sottoscritto dal Presidente e dal Segretario.

. | Consiglieri possono produrre il testo delle lore dichiarazioni o dettarle direttamente al

Segretario,

Il verbale viene redatto congiuntamente alla riunione; lette e confermato dai compresenti.
Con tale procedura il verbale si intende approvato. E' ammessa anche Ia redazione del
verbale in un momento successivo rispetio allo svolgimento della seduta, ma non al di la
della data della successiva adunanza del Consiglio, perché quest'ultimo dovra procedere
al’approvazione del verbale. della seduta precedente.

. Le delibere del Consiglio divengeno definitive entro il quindicesimo giomo dalla data della

loro pubblicazione per effetto dell'art.14, comma 7 del DPR n.275/99. Contro dj esse &
ammesso il ricorso al Tribunale Amministrativo Regionale délla Pugha nel termine di 60
gioini, oppure il ricorso straordinario al Presidente della Repubblica nel termine di 120
giomi. In presenza di ricorso lefficacia della delibera s'intende sospesa fino al

-pronunciamento dell'organo compaiente, salvo che il Consiglio decida, alfunanimita, di

mantehere la delibera valida.




Art.10 - Pubblicita degli atti

. Sono pubblicati all'albo della scuola la convocazione del Consiglio. e I'estratto dei verbali

delle sedute, softosciitto per autentica dal segretario del Consiglio. L'affissione allalbo
avviene entro 10 glomi dalla relatuva seduta del Consiglio stesso e permang per un
periedo di 10 giorhi.

. Tutli gli atti del Consiglio devono essere tenuti, a cura del Direttore. dei Servizi Generali ed

Amministrativi, a disposizione dei membri del Consiglio.

. Hanno diritto ad accedere agli atii ed ad averne copla tutl i componenti consiglieri. Non

soho pubblici gii atti concernenti singole persone, salvo che [interessato disponga
diversamente.

. Coloro che non rientrano nelle categorie di cui al comma precedente, possono avere

accesso agli atli esclusivamente se in possesso di un interesse giuridicamente filevante
da tutelare, ai-sensi della legge 7 agosto 1990, in. 241. Ih tal caso presentano richiesta al
Titolare del procedimento.

. | Consiglieri che consegnano afii del Consiglio a persone che non hanno diritto alla

visiorie degli stessi sono sospesi dalla Giunta Esecutiva per una seduta. Se la consegna
viene effettuata dal Dirigente Scolastico, lo stesso & defefito dal Presidente del Cmsxglia
di Istituto al Dirsttore delil'Ufficio Scolastico Regionale:per la Puglia.

Art. 11 - Proroga della Ieg:slatura

. Finché non & insediato il nuevo Consiglio sono prorogati | poteri-del precedente.
- I rappresentanti dei genitori e degli studenti, purché non abbiano perso i requisiti di

eleggibilitd (ed in tal caso sono surrogati), contihuano a far parte del Consiglio, fino
alfinsediamento dei nuovi-eletti.

Art. 12 - Gonsighieri

. | Consiglieri che non intervengono, senza giustificati motivi, 2 ire sedute consecutive del

Consiglio decadono dalla carica e vengono surrogati secondo le modalité di cui allfO.M.
1.215/91 e ss.mm.ii.

. I Consiglio deve prendere atto della decadenza di un Consigliere hella seduta successiva

al determinarsi della causa che la origina mediante delibera immediatamente esecutiva. |l
Consiglio deve aliresi individuare il candidato che deve subentrare ed acceriare |l
possesso dei requisiti; spetta invece al Dirigente Scolastico emstiere Patio formale di
nomina.

. Le dimission] devono essere presentate per iscritte;.la forma oraie & ammessa solamente

nel caso in cui vengano date dinanzi al Consiglio e, qumd: messe a verbale. Le dimissioni
diventano efficact solo al momento della- lofo accettazione, mediante delibera del
Consiglie. 1l Consiglio pud accettare o respingere le dimissioni; ha Il dovere di accettarle
se tale & la volonta irrevocabile del Consigliere dimissionario. i Conssgliere dimissionario
& surfogato ‘non fa. pil parte della I|sta g -non pud, quindi, ridgssumere la carica di
consigliere

Art:13 - Presenza di éstranei ed esperti

« L'intervento alle sedute del Consiglio di personé éstranse, ossia di persone chie non solo

non faccigno parte del Consiglio, ma che non abbiano alcun titolo per presenziaivi,

¥ presents Regolamento visne deposiiato agli atti della scuols.
Dato a Cetignala, addi 7 gingne 2018

costituisce vizio di composizione delforgano e inficia tutti gli atti dallo stesso organo
deliberati. L'illegittimita della delibérazione sussiste anche nel caso in cui gli estranei non
abbiano partecipato al voto.

. Alle riunioni del Consiglio possono partecipare, su invito della Presidenza, esperti e

tecnici estranel alf Amministrazione al fine di affrontare e risolvere problemi che esigono
specifiche competenze. Delte figure esteme non hanne dirtio di voto e all'atto della
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- votazione dell’ argomentp sul quale hanno espresso parere debbono abbandonare Faula

se interessali all'atto deliberativo,

. Qualora la forma pubblica non conserita lordinato svolgimento della seduta, essa pud

asgere sospesa, come previsto dall'art.7, comma 8 del Regolamento

CAPO I
FUNZIONAMENTO DELLA GIUNTA ESECUTIVA

Art. 14 - Giunta eseculiva

. La composizione della Giunta esecutiva e le sue deliberazioni sono regolate dagli artt. 8 e

10 del Decreto Legislativo 16/04/1994 n.297. Della Giunta fanno parte di diritto il

Dirigente scolastico, che la presiede, e il Direttore Amminisirativo, che funge da

segretario. Completano la composizione. quattro consiglieri nspettlvamente in

rappresentanza del personale docente, personale ata, genitori, studenti,
. La designazione dei membri elettivi avviene a maggioranza dei votanti. In caso di paritadi

voti, la votazione deve essere ripetuta fino al raggiungimento della maggioranza. dei voti in
favore di uno degli elegendi.

. La Giunta Esecutiva:

&) prepara i lavori del Consiglie, fermo restando il diritto d'iniziativa del Consxgho stesso;
b) cura l'esecuzione delle delibere def Consiglio d'istituto;
c) propone il Programma Annyale, predisposto dal Dirigente scolastico;

. Gli aiti della Giunta Esecutiva sono consultabili esclusivamente dai membri del Consiglio

d'Istituto.

. La Giunta esecutiva si riunisce prima della riunione del Consiglio di Istituto e ogni

qualvolta se ne presenti la necessita mediante richiesta del Prasidente o su istanza della
maggioranza dei suoi membri.

~ CAPOIN
DEI' CONTRATTI DI PRESTAZIONE D’OPERA

Art. 15 - Coniratii di prestazione d'opera per I'arricchimento dell‘offerta formativa

. Al fine di garantire Farricchimento dellofferta formativa, nonché la realizzazione di

specifici programmi di ricerca e di sperimentazione, il Dirigente. scolastico pud sfipulare
contratti di prestazione d'opera con esperti per prestazioni e attivitd che non possono

-essere assegnate al personale interno per Finesistenza' di specifiche competenze

professionali, per indisponibilita o coincidenza con altri impegni connessi.

. Lka scelta del contraente & affidata direttamente al Dirigente: scolastico o per bando

pubblico, qualora prevista da specifiche norme; essa @ espefita per valutazione
comparativa dei litoli culturali, -esperienze professionali e quant'altro pertinente operata
dal Dirigente scolastico o da una commissione istruttoria: dallo stesso nominata. La
commissione predispone un prospetto comparativo, formulato sulla base dei criteri di cui
al successivo comma 3 e formula una proposta di graduatoria. La graduatoria & approvata

-dal Dirigente scolastico.
. | critefi fissati per la valutazione cofmparativa devono fare riferimeiito, i ordine ai servizi

richiesti, a:

a) laurea specifica o titolo equipollente o in subordine diploma scuola secondaria
superiore;

b) esperienze pregresse in attivita forimativa con almeno 200 ore di docenza specifica;

¢) pubblicazioni, partecipazione master, corsi di formazione, ecc.

d) qualith e pertinenza della professionalita documentata rispetto agli obiettivi del
sefvizio richiesto,
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e) precedent! esperienze realizzate nellistituto e valuiate pesitivamente;

f) minor onere economico a carico della scuola.

. It limite massimo dei compensi orari non pud eccedere gli importi ccantrattuala di compario
vigentl o espressamente previsti da- particolari norme di tiferimanto o da progetti nazionali
- ed europei.

. | Dirigente scolastico procede in autonomia alla stipula del contratto con I'esperto e in
deroga al criteri fissati al precedente comma 2 per servizi il cui valore complessivo non
ecceda il-limite di spesa preventivamente fissato dal Gonsiglio di Istituto (art.34, comma 1
D.M. n.44/01).

CAPO IV
ACQUISIZIONE IN ECONOMIA DI LAVORI, SERVIZ] E FORNITURE

Art; 16 ~ Principi generali

. Le Istituzioni Scolastmha, per l'affidamento di lavori, servizi e forhiture, scelgono la
procedura da seguire per P'affidamento in relazione agli importi finanziai, ovvera per
imperti da 2.000,00 (o limite prevenfuvamente fissato dal Consiglio d'lstituto) a 40.000,00
si applica la dlscsphna di cui allart, 34 del D. 1 44/2001 e per importi da 40.000,00 a
130.000,00. per servizi e forniture e: da 40.000,00 a 200.000,00 per lavori, si apphca la
disciplina di cui all’art. 35 del D.lgs. 50/2016,

Art, 17 - Affidamenio

. L'acquisizione di lavori, beni e servizi sotto sogiia comunitaria & cosi effeftuata;

a) per importi di spesa fino a € 10.000,00 — IVA esclusa (superiore limite previsto dal
Cdl, ex art. 34 del D.I. 44/2001) il Dirigente procede all'affidamento direlio. L'onere
moftivazionale relativo alleconomicitd dell'affidamento e al rispetto dei principi di
concorrenza pud essere soddisfatto mediante valutazione-comparativa dei preventivi
di spesa forniti da due o pitt operatori economici; _

b) perimporti di spesa compresi tra € 10.000,00 ed € 40.000,00 IVA esclusa, il Dirigente
procede attraverso l'acquisizione di almeno tre preventivi da parte di alrettanti
operatori economici, in possesso degli idonei requisiti, cosi come previsto dall’art. 34
del .1, 44/2001;

¢) per impotti di spesa, superiori ad € 40,000,00 ed inferiori ad € 150.000,00 per i lavori,
o alle soglie di cui allart. 35 del D.lgs. 50/2016 per le fomiture e | servizi, il Dirigente
Scolastico procede, previa consultazione di almeno 5 operatori economici, nel
rispetto di un criterio di rotazione degli inviti, se sussistonio in tale numero soggetti
idenei individuati sulla base di indagini di mercato, o tramite Albo fornitori.

. Restano salvi il divieto di frazionamento artificioso, 'obblige della rotazione e della verifica

della congruitd economici ¢ le particolari disposizioni dettate in materia di viaggi di

istruzione.

. Il Dirigente Scolastico, ex arit. 3 e 26 del D.lgs. 50/2016, assume la qualifica di

Resporisabile Unico del procedimento (RUP) con gli obblighi previsti per la realizzazione

delle. procedure di gara nel iispetio dellé disposizioni normative vigenti, comprese quelle

del presente regolamento. Qualora il Dirigente Scolastico deleghi un Responsabile del

Procedimento questo risponde: direttamente della corretta esecuzione delle procedure.

. E fatta salva la competenza del Consiglio di:Istituto nelle materie che il D.1. 44/2001 gli

fiserva espressamente.

. Gli importi di cui al presente articolo devono intendersi al netto d'IVA.
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Art. 18 - Lavori
1. Possono essere eseguiti mediante procedura comparativa dl ‘5 operatori economici {0 .
aitematrvameme) di 3 operatori economici, secondo gli imporii finanziari indicali all'art, 2,
comma 1 .2, | séguenti lavori:
a) Lavori di manutenzione ordinaria degli edifici delllstituto Scolastico;
b) Lavon non programmab:h in matéha di nparazione consolndamento altro;

d) Lavoii necéssari per la compnlazuone di progettt per l’acceﬂamenta della staticita di
edifici ¢ manufatt o
e} lLavori finanziati da interventi approvati nellambito del PON FESR “Ambienti per
- apprendimento” per un impoito superiore a 40.000,00 e fino a 200.600,00;
2. Gli importi di cui al presente articolo devono intendersi al netio VA,

Art. 19 — Beni e servizi
1. Possono essere acquisiti mediante procedura comparativa di 5 operatori economici, (o
alternativamente) di 3 operatori econoinici, secondo gli importi finanziari indicati alf'art, 2,
comma 1 e 2, le seguenti forniture (o alternativamente) servizi:’ .
a) Acquisti, restauri o manutenzione di mobili, arredi, suppellettili di ufficio;
b} Studi per indagini statistiche, consuleénze per I'acquisizione di certificazioni, mcanchx
per il coordinamento della sicurezza;
j ¢) Spese per l'acquisto di combustibili per riscaldamento;
' d) Spese per filluminazione e la climatizzaziotie deilocali;
e) Acquisti di genen di cancelleria;
f) Beni e servizifinanziati da interventi approvati nell’ amblto del PON FSE “Competenze
per lo Sviluppo” e FESR “Ambienti per Papprendimento” per un importo stiperiore a
_ 40.000,00 ¢ fino a 130.000,00; . .
2. Gli importi di cui al presente articolo de\(ono intendersi al netio d'IVA

Art. 20 — Procedura di aggiudicazione

1. E' vietato 'artificioso frazionamertto degli interventi allo scopo:di sottopotli alla disciplina di
cui al presente provvedimento.

2. La determina che indice la procedura comparativa individua il Responsabile Unico del
Provvedimento, ai sensi delia normativa vigente in materia.

3. II Dirigente Scolastico, con riferimento al bene o servizio acquas;blie mediante la
procedura di cul al’art, 36 del D.1gs 50/20186, (0 alternativamente) di cui alf art. 34 del
D.1. 44/2001, provvede allemanazione di una Determina per lindizione della procedura.

4. 1l Direttore s.g.a. procede, a seguito delle determina del DS, all'indagine di mercato per
lndividuazione di 5 gperatori economici se Fimporte finanziario supera i 40.000,00 e fino
alle soglie stabilite dal comivia 5 per i lavori (€ 200.000,00) ¢ dal comma 8 per serviz e
forniture-(€ 130.000,00); o di 3 operatorfi se I'iinporio finanziario & compreso tra i 2,000,00
- 40,000,00 o ad altro limite Ppreventivamente fissato dall'lstituto Scolastico.

5. Dopo aver individuato gli oparatori economici idonei allo svolgimento del servizio, (o
alteinativaimente) bene o séfvizio, il Direllore s.g.a, provvede ad incltrare agli stessi
contemporaneamente la:lettera di-invito, contenete i seguenti elementi:

a) loggetto della prestazione, le relative caratteristiche e il suo importo massimo
prévisto, con esclusione dell'iVA;

b) le.garanzie richieste all'affidatario del contratto;

¢) iltermine di presentazione dell offerta,

d) il periodo in giomi di validita delle offerte stesse;

¢) [lindicazione del termine per 'esecuzione della préstazione;

f) il eriterio di aggiudicazione prescetto;

I presents Regalﬂmento viene depositato agh atii della-scuola:
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g). ‘gl elementi di valutazione, nel case si utilizzi il criterio dell'offerta economicamente
pit vantaggioso;

h) Teveniuale clausola chie prevede di' non ‘procedere allaggiudicazione nel casc #i
presantazione di ur’'unica offerta valida;

i) la misura delle penali, determinata in conformita delle disposizioni del codice e del -
presenie codice;

[} Tobbligo per lofferente di dichidrare nellofferta di assumere a proprio carico tufti gii
oneri assicurativi e previdenziali di legge, di osservare le norme- vigenti in materia di .
sicurezza sul lavoro e di retribuzione. del lavoratori dipendenti, nonch# di accettare
condizioni contrattuali-e penalita;

k) lindicazione dei termini di pagamento;

I} irequisiti soggettivi richiesti all'operatore, e la richiesta allo stesso di rendere apposita
dichiarazione in merito al possesso dei requisiti soggettivi richiesti.

. Se il criterio di aggiudicazione prescelto & quelio dellofferta economicamente pil

vantaggiosa, si procede, mediante determina del DS, alla nomina della Commissione
Giudicatrice, ai sensi dell'art,77 e | membiri delld corimissione protedono alla valutazione
delie offerte tecniche, individuando, mediante apposito verbale, il riglior offerente,

. 8e i} criterio di aggiudicazione prescelio & quello del prezzo pill -basso, procede alla:

valutazione delle offerts teeniche pervenute il RUP,

Art, 21~ Coniratto

. Lstituto Scolastico, decorsi 35 giorni dalla data delf'avvenuta individuazione del soggetto

aggiudicatario, provvede alla stipula del contratto, salvo hei casi di uigenza, come
disciplinato dal codice degli appalti e nel caso in cui pervenga una sola offerta 0 una sola
offerta valida.

. I contratio deve contenete | seguenti elementi:

a) Pelenco dei lavori ¢ delle somiministrazioni;

b) i prezzi unitari per i lavori e per le somministrazioni & misura e l'mporio di quelle a
corpo; '

c) le condizioni di esecuzione;

d) il termine-di ultimazione dei lavori;

¢) le modalitd di pagamento; -

f) e penalita in caso di ritardo e il diritto della stazione appaltante di risolvere.in danno il
contratio, mediante semplice denuicia, per inadempimento del coltimista, ai sensi
delrart, 137 del codice; :

g) le garanzie a carico dellesecutore.

CAPOV
VIAGGH DI ISTRUZIONE

Art.22 - Finalita

..L'arricchimento dellofferta formativa, prodotto specifico dellaufonomia scolastica, si

.........

deil'ordinaria attivitd curriculare. Rientrano tra queste iniziative i viaggi di istruzione, che
per la loro importanza nel quadro generale della formazione degli allievi, devono frovare
spazio nella progettazione e realizzazione del Piano dell Offerta Formativa,

. Al fini del conseguimento degli obiettivi forfnativi specifici & necessario per ogni viaggio

predisporfe materiale- didatfico articolaio, che consenta agl allievi una adeguata
preparazione preliminare e appropriate informazioni durante la visita, con conseguente
ricaduta didattica.

. .;__i:”' L PRESIDENTE DEL Cnl
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Art.23 — Tipolegia dei viaggi
Nella definizione “viaggi di istruzione” si ricomprendono le seguenti tipologie:

a) viaggi di istruzione propricmente detti, owero viaggi di integrazions culturale in Italia

e all'esterp con periodi di soggiorno superiori ad un giorno;

b) visite guidate, ovvero viaggi presso localitd di interesse storico-artistico-ambientale
con lezioni in campo Ppresso musel, gallerie, fiere, parchi con rieniro in sede nello
stesso giorno.

. Le uscite didattiche sul ferritorio, che non presuppongono Futilizzo di un mezzo di

~trasporto, hon sono disciplinate dal presente Regolamento. Esse sono autorizzate

direttamente dal dirigente scolastico, previa delibera del consiglio di classe e acquisizione
del consenso delle famiglie per gli allievi non in possesso di maggiore eta.

Art. 24~ Pianificazione delle attivita.
| viaggi di istruzione, di cui alle leftere a) e b), art.23, comma 1, sono programmati nel
rispeito defle procedure indicate nel seguente arficolo,

. Cosi come previsto dalla C.M: n.623/86, le inizialive sono programmate previa

consuitazione del comitaio studenteseo.

. Le proposte, deliberate dal competente consiglio di classe in composizione di diritto ed

elettiva, suno presentate allufficio di dirigenza con l'esafta indicazione dei seguenti

- elementi;

1t plesente Regolamento visne depositate agh a6 della seuola,
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a). Hinerario, durata e programma di viaggio coerente con il percorso formativo;
b) ‘nominativo docente referente; accompagnatori-effettivi e supplenti;

¢) numero presunio di aliievi partecipanti;

d) ‘partecipazione di allievi diversamente-abiii;

e) spesa-unitaria massima presunta.

. Gonsiderata Fopporiunita di non sottrarre feimpi eccessivi alle attivita curriculari, si fissa in

6 giorhi il periodo massimo utilizzabile, fruibile in unica o pili soluziont; al fine det computo
del periodo massimo utilizzabile sono calcolati solo i giorni impiegati in altemativa alle
lezioni in aula e non i festivi eventualmente ricompresi,

. Non possono essere oiganizzati viaggi negli ultimi 30 giorni di lezione ed & fatto divieto, di

norma, di intraprendere qualsiasi tipo di viaggio nelle ore nottume: sia per ragioni di
sicurezza sia perché l'itinerario fino a destinazione pud inserirsi a pieno titolo nel contesto
delle finalith formative delliniziativa. Limitatamente .ai viaggi a lunga percorrenza &
consentita 'effettuazione anche nelle ore notturmne, cosi come previsto al punto 8.1 della
C.M. n.291/92.

Art.25 — Destiriataii

.. Destinatari dei viaggi, di cui alla lett. a) art.23, comma 1, sono gli allievi frequentanti il

secondo biennio e 'ultimo anno di corsw; destinatari dei viaggl, di cui alla lett. b) art.23,
comma 1, sono gli allievi del primo, secéndo biennio e ulfimo anno.

. 1 viaggi di cui alla lett. a) art.23, comma 1 sono intesi come percorsi di arricchimento e di

eccellenza ¢ a tal fine gli studentn ammessi sono individusti dal competente Consiglio di

classe tra i pi0 meritevoli. Sone esclusi gli studenti che sono stati destinatari di sanzioni

disciplinari delfallontanamento ddlie lezioni e successive, di cui al successivo art.37 del
Regolamento,

. In deroga al disposto del precedente comma 2 sono ammessi ai viaggi gh studenti che
‘hanino ‘mantenuto condotta meritevole dopo la sanzione & per il quali il Consiglio di classe

ha espresso il giudizio di “riabilitazione”.

. | viaggi sono intesi come percorsi di arvicchimento e di eccellenza e possono essere

effettuati anche a classi aperte ¢ non coinvolgere il totale degli studenti della stessa




-

classe. Pergli allievi non partecipanti rimane Pabbligo di frequenza delle lezioni e per essi
potranno essere adeguatamente programmate attivita di recupero e consolidamento.

Gli ailievi minorenni potranno partecipare alle iniziative previa acquisizione obbligatoria
del consenso scritto di chi esercita la potesta. L'autorizzazione -non & richiesta per ali
allievi in possesso di maggiore etd, fermo restando 'obbligo di chi esercita la potesta di

~ dichiarare per iscritto I'impegho a sostehere la spesa pievista.
. Gli aflievi partempantl devono essere in possesso di idoneo documento di identificazione

personale e per | viaggi alPestero di documento valido per l’esp{atno ova previsto, olire

libretto-tesserino sanitério rilasciato dallASL cormpeterite. Prima della paitenza i genifori
degli allievi partecipant segnalano particolari situazioni di ordine medico-sanitario
concernenti allergie alimentarti o di altro tipo o terapie in atlo e autorizzano | docenti
accompagnatori a svolgere ogni pertinente azione in favore degli allievi interessati,

. Durante i viaggi di istruzione gli allievi hanno l'obbligo di osservare il Regolamento di

Tl presente Regolamento viene depositato agh dt defla scuvla,
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discipling; eveniuali violazioni sono contestate in loco @ sanzionate al rientro in seds.

Art. 26 — Docente referente e accompagnaton

. Il consiglio di classe individua nella proposta di viaggio il docente referente e i docentl

accompagnatori.

. Il docente referente cura ogni adempimento organizzative; sue specifiche attribuzioni

s0N0;

a) redige la.proposta elaborala dal consiglio di clagse;

b) raccoglie i consensi delle famiglie;

¢) predispone l'elenco nominativo dei partecipanti;

d) raccoglie le quote di partecipazione a fitelo di acconto e saldo e provvede ad -un
versamenio unico su cop di istituto;

©) si assicura che tuifi | partecipanti siano in possesso dei documenti di cui all’art 4.
sesto comma;

) riceve dal Direftore dei servizi generali e amministrativi i documentf di viaggio, ovverg
voucher ed elenchi nominativi partecipanti;

g) redige relazione consuntiva entro 15 giomi dalla conclus;one del viaggio, da
consegnare al Consiglio di classe e al Dirigente Scolastico.

. Per i viaggi di cui alla lett.a) art.23, comma 1, al decente referente & comisposio un

compenso relativo alla funzione nella misura stabrhta in sede di contrattazione integrativa
di istifuto.

. Deve essere assicurata la presenza di un docente—accompagnatnre ogni 15 allisvi, salvo

elevazione fino ad un massimo di 18 allievi per effettive esigenze connesse al numero dei
partecipanti.

. Neila proposta sono indicati i npominativi dei docenti accompagnatori effettivi, computati in

base al disposto del precedente comma 5, pill un accompagniatore supplente. Verificata Ia
disponibilita, il dirigente scolastico coriferisce formale incarico.

6. Deve -essere assicufato 'avvicendamento dei docenti accompagnatori in modo da

escludere che lo stesso docente partecipl a pit di un viaggio nello stesso anno scolastico.
Tale limitazione non si applica alle visite guidate e ai docenti con numero di classi
assegnate superiore & nove,

. Rientra nel potere discrezionale del Di’rigante scolastico conferire incarico di

accompagnatore ad. unity di personale ata, in casi di assoluta eccezionalita o in casi di

‘supporto logistico-organizzativo.
. Il Dirigente scolastico conferisce al docente referente lincarico di “direttore di viaggio”,

che ha il compito di impartire direttive al gruppo al fine di una migliore organizzazione e
coordinamento. In particolare si precisa:

o L PRESIDRNTE DEL C.DI
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a) ai sensi dellart.2047 C.C. e art61 della Legge n.312/80, gl accompagnaton
assumono la respensabifith della vigitanza per gli allievi ad essi assegoati e al cui
relativo elenco formulato seconde il quinto comma di detto articolo,

b) eventuali uscite serali durante i soggioini sono effetiuate softo Ja discrezionalita e
msponsabilité del docente accompagnatore

¢) @& fatto divieto assoluto di partecipazioné ai viaggi di istruzione di terze persone, quali
parentl e dffini.

Art. 27 — Allievi diversamernite abili

< Onde assicurare il difitto degli allievi con disabilita di partecipare ai viaggi di istruzione, la

scucla comunica allAdv o direttamente alle-strutiure riceventi la presenza di detti allievi ai
quali devono essere assicurati e forniti i servizi idonei secondo la normativa vigente in
materia. Per gli allievi non deambulanti il mezzo di trasporto deve essere ft)mito di
dispositivo sollevatore.

. In considerazione del ‘apo di disabilita pud essere prevista, -in aggiunta al numero di

accompagnatori stabifito in base alfart.5, quinto comina, una unitd aggiuntiva dedicata.

- L'accompagnatore dell'allievo diversamente abile non deve necessariamente essere il

docente di sostegno, ma.pud essere qualunque membro della comunitd scolastica, quaie
docente, collaboratore scolastico assegnato per I'assistenza alla persona e familiare, in
deroga al divieio generale previsto dallart.28, comma 8 left, ¢).

Art.28 — Organizzazione e gestione

. Lintera  organizzaZione e gestione dei viaggi di istruziene riéntra nélla completa

autonomia decisionale e nelle responsabilita degli organi di autogoverno della scuola.

. La copertura finanziaria dei viaggi di istruzione & a completo carico degli allievi -

partecipanti, che versano un contributo per coprire l'infera spesa. Pettanto nella proposta
di viaggio deve ienersi conto che non possono essere richieste alle famiglie quote di
partecipazione di tilevante eniifd o tali, comunque da determinare situazioni
discriminaiorie che vanificherebbero natura e finalita del viaggio di istruzione. A tal fine la

_proposta del consiglio di classe deve prévedere un tetto massimo orientative di costo-

unitario presunto.

4. Fermo restando la possibilita di organizzare i viaggi di istruzione in proprio, & preferibile

avvalersi di una Adv, da selezionare nelle relative categorie merceologiche pubbliche efo
negli-elenchi foinitor! della scuola.

. Come previsto nello “Schema di capitolato d'oneri tra istituzioni scolastiche e Adv”,

allegato alla nota ministeriale n.845 dell11/04/02, le richieste di preventivo per i viaggi di
istruzione e le operazioni di aggiudicazione saranno svolts secondo la procedura
prdinaria.

- Individuata PAdv aggiudicataria e il costo-unitario presunto, gli allievi pariecipanti versano

al docente refsrente una quota pari al 30%. Ai genitori viene rilasciata ricevuta di
versamento. La quota & versdta a.titolo di caparra e, salve valutazioni discreZionali, non &
resfituita in caso di mancata partecipazione, ma utilizzata per i benefici previsti dal
suceessivo comma 9.

7. La quota a saldo & calcolata seconda la formula “all inclusive’, ovwero comprensiva, dél

viaggio, servizi di ristorazione: e alberghieri, accessi a musei, altro. E' versata, con le
stesse modalitd di cui al comma: 7. improrogabilmente entro “5- giomi antecedenti la
stipulazione del contratto con I'Adv aggiudicataria.

. Per gli allievi in disagiate condizioni économiche, il Dirigente scolastico in rapporio alla

documentazione prodotta o ad alfri elementi di sua conoscenza, sulia base delle
disponibilita fmanzaarle, pud disporre esoneri parziali o totali della quota a saldo.




Arl. 29 — Polizzg assicurativa

. M Diretiore dei servizi gensrall amministrativi avra cwrg di verificare se allinterno del |

contratto di polizza assicurativé stipulato allinizio delle iazmm ¢l siano le coperture per
infortuni durante | vsaggl di istruzione relativamente ad allievi & accempagnator. in
‘mancanza, prima di ogni viagglo dowrd esseie prevista la sottoscrizionge di ur contratio
dedicato.

CAPQO Vi
REGOLAMENTO DI DISCIPLINA DEGLI STUDENTI

Art.30 - Frequenza alle lezioni

= La frequenza delle lezioni e delle esercitazioni & obbligstoria.
. 431 stydlenti hanno aceesso alle aule 2l suchn delle campaneila di hizio leziche. Non sono

dutotizzati ingressi dopo Pinizie della. seconds ora, né uscite anticipate, salvo espiicite
righiaste motivate dei genitori e/o concesss dal Dirigente scolastico o suo delegato.

. Lo studerite in dlardo rispetic alforaric delis lezioni & amimesse in classe soio se

accompagnato dal gehitore o da chi he fa le vecl. I ogni easo, al fine di garantire la
frequenza e assolvere I dovere di vigilanza su i minori; o studente in ritardo pud essere
ammesso in classe, previa auterizzazione del Dirigente scolastico o suo delegato. ana

. numero 5 casi di ritardo, registtafl nello stesso mese, vene irrogala la sanzione

Al presente ngolammm vigne déiacmta{e aghi atti della scuola,
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dellawvertimento scritto, di cul al'art $8:del Regolamento e in caso di infrazioni reiterate .
¥ rrwgaz;ane della sanzione diretidmants suparivis, '
. i oceasiols di scloperi o di assefnblee sindacali che inferessino docenti o altro personaie

della scuola, le lezioni potranno essere sospese in parte o tolglmente: in fal caso il

Dirigente stolastico Informerd preventivamentes gli studenti ¢ per essi le loro famiglis, Per
motivi imprevisli o pet cause di foiza maggiore, e sermpré che non sl possa garantire
adeguata vigilanza, Is lezioni potranno essere sospese anche senza preawviso.

. In caso di assenza di uno studente dalle lezioni, i genllore o suo delegato assume la

responsabilita dellassenza del propric figho, sotioscrivendo apposito tagliando del
libretio dello studente. La giustificazione deve essefe presentata al docente della prima
ora di lezione, chie avra cura di annotaria sul registre ¢ classe.

. L'assenza. superiors: ab 5 giorni dovrd essere accompagnats da gertificato medioo

attestante ldoneitd delio studerite a nprendere le leziohl,

. Le assehze mgtustaﬁe;ate e | riigrdl numerosi e metodici costifuiscohc mancanza

disciplinare, di eui il Consiglic di classe deve tener conto nellattribuzione del volo di
condotta e del credilc seolastico.

Art.31 - Camﬁaﬁam@nro

. Git students dave;mo tenters nei cszmntf del camfﬁagm degh mseagnan’a © di tutto ll

con i pnnoipl di cm alE ait. 1 de¥ DPR 249/98 @ SE.fin.i..

. Lo studente & tenuto ad avere nel confronti di tutto il personale della scuola e degli
studerti lo stessorispetio, anche formale, che chiade per sé.
. Lo studerite condivide la resporisabilitd di rendere accogliente I'artibiente scolastico e di

aveitie cura come importante fattore diqualita della vita della scuela.

. Di eventuali ammanchi o danneggiamenti sono chiamali a rispondere, salvo maggmﬁ

sanzioni, colom c;he li hanna pmvocatl C}uaiara nen sig posssfbﬂa mdlwéuarez i drrettl

tﬁanﬂegg;ata
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. L.a scuola non risponde di beni, preziosi, oggetti personali lasciati incustoditi o dimenticati,

pur gercando di evitare il piti possibile fatti incresciosi di furt, mediante la vigilanza del
personale ausiliario. <

. Durante i cambi d’ora gli studenti attendono nelle classi I'arrive degli insegnanti e devono

evitare comportamenti che:possano provocare danni a sé ed aghi aliri.

. Luscita ai bagni efo per l'uso dei distributori di ristoro, galvo deroghe straoidinarie, &

consentita dalle ore 10,00 alle ore 13.00 pef singolo alunrio, distintamente per sessi. |
dogenti sono responsabili nella concessione dei permessi di uscita e vigileranno sulla
corretta applicazione di defto articolo.

. Durante le ore di lezione & fatto divieto assoluto:

iy

a) di utlizzo del telefono cellulare e di aliri daspos;t:vn sletironicl, che rappresentano
elemento di distrazione sia per chi lo usa che per i compagni, olfre che una grave
mancariza di rispetto per il docente, configurandosi come infrazione discipiinare
sanzionabile attraversi i provvedimenti previsti:dal seguente Regolamento;

'b) di riprendere immagini, suoni ¢ filmati in classe o allinterno dei locali scolastici

mediante {elefono cellulare o altri dispositivi eletiranici e successivameants trasmess
tramite mms o comunque divulgati in alire forme, ivi compresa la pubblicazione su siti
internet, che si configurano come trattamento dei dati personali ¢ quindi assoggettati
al D.Lgs n.196/03;
Lo studenie € fenuto ad ulilizzare coitettamente le strutture, le apparecchiature ed i
sussidi didattici ed a comportarsi durante la sua permanenza a scuola in modo da non
arrecare danni al patrimonio scolastico o a beni degli altri studenti, dei docenti, del
personale e di terzi presenti nell'edificio scolastico. ad ossérvare le disposizioni di
sicurezza dettate dal Regolamento di Istituto-ed affisse in tuiti i locali.

Art.32 - Norme sanitarie
Il personale dell'istituto non fornird agl studenti medicinali di alcun geners, se non distio
autorizzazione scritta della famiglia. Nel caso uno studente sia affetto da patologie che
possano procurare crisi periodiche o ricorrenti durante lo svolgimento delle lezioni, la
famiglia @ invitata ad informare il Dirigente dando e indicazioni sul comportamento da
fenere. o

. Conformemente alle disposizioni di legge, in tutll ilocali dellistituto, ivi gompresi i servizi

igienici e nelle arge esterne di pertinenza, & vietato fumare.

Art.33 - Assemblee di classe

. Gli studenti possono richiedere assembleg mensili per la durata massima di 2 ore

cigscuna, Non possono richiedersi-assemblee nei 30 giorni che precedono la conclusione
deli'anno scolastico, né richiedere assemblee nello stesso giorno settimanale e stessa ora

. di alra gid concessa. | docenti in servizio sono tenuti alla vigilanza anche se non

assistono alla riunione e hanno il potere di intervento in caso di accertata impossibilita di
ordinato svolgimerito dell’assemblea e di manesto esercizio democratico dei diritii di futti i
partecipanti.

. La richiesta di lassemblea va comunicata dai rappresentanti di classe al docente-

segretario del Consiglio di classe non olire il quinto giormo antecedente guello fissato,
indicando data, ore, oidine del gforno e presidente della seduta. |l docefite-segfetario
provvede ad informare i docenti in servizio nella classe deflleffettuazione dellassemblea.
L'autorizzazione ad effettuare assemblea & disposta esclusivamente dal Dirigents
scolastico o suo delegato. Essa non pud essere rifiutata se.non per compiovati motivi.

A presadente dirige i lavori dell'assemblea, coricedendo e sospendendo il diritto di parola,

1i presente Regolamento viene depositato agli atti della scuola.
Dato a Cérignols, addi 7 giugno 2018 .

ed & responsabile dellordine. Designa un segretario con il compito di verbalizzare le
decisioni, copia delle quali & consegnata al docente segretario. in caso di votazionl, le




proposte sono approvate quando otfengono la metd pill uno dei voti dei presenti.

. Ciascuno dei presentl pud chiedere Fespressione segreta del voto.

A

. Art.34 - Assemblee di Istifuto
L'assemblea generale cpstituisce regolare attivith scolastica e la sua effetiuazione non
sospende Fobbligo di frequeniza. La partecipazione & facoltativa, ma per i non pariecipanti
vengono predisposte altre altivita, cuiricolari e non, a frequenza obbligatoria, comigreso Jo
studio libero assistito.

. | rappresentanti degli studenti del Consiglio di Istituto, sentito il comitato studentesco,

elaborano allinizio dellanno scolastico un piano annuale delle convocazioni delle
assemblee-e i relativi argomenti di discussione. Detfo piano & presentato al Dirigente
scolastico, che dowvrd feneme conto per la programmazione annuale delle aftivita

didattichie.

. La-richiesta di assemblea va comunicata in via ordinaria dai rappresentanti degli studenti,

3 _
- Non pud essere tenuta durante le ore di lezione pili di un'assemblea al mese. E inolire

o con la raccolta delle fimne di almeno il 10% degli student, al Dirigente scolastico non
oltre il quinto giomo antecedente quello ‘fissato, indicando data, ordine del gioino,

presidente della seduta e responsabili del servizio d'ordine. Le eventuali decisioni,

regolarmente verbalizzate e firmate dal presidenfe, vanno comunicate al Dirigente
scolastico o al suo delegato. :

consentita un‘alfra assemblea mensile nei locali scolastici, ma fuori delloraric delle
lezioni; Ia realizzazione di tale assemblea & subordinata alla disponibllity dei locali, Non

pud essere tenuta assemblea nel 30 giornl precedenti a quallo prévisto per la conclusione

delle lezioni individuato dalla annuale disposizione sul calendario scolastico.

. Le assemblee ordinarie, coincidenti con I'orario delle lezioni, si svolgono al fermine: delle

altivita- didattiche giornaliere, ciascuna per la durata massima di 2 ore. Dutita diversa pud
essere concordata con il Dirigente scolastico in rapporto alla rilevanza e/o urgenza degli
argomenti iscritti all'ordine del giomo e alle ore di disponibilita dei Iocali.

. Nel-caso Fordine del giomo preveda Paissunzione di decisioni, esse saranno valide solo

se, all'atto della votazione, & presente simeno il 70% degli studenti dellistituto. In tal caso
il presidente dispone che si effettui la verifica. dei presenti. Le proposte sono approvate
quandio ottengono la meta pill uno dei voti dei presenti.

- Qualora la disponibilita dei locali non consenta di sffettuare uha. sola assemblea estesa a

tutli gli studenti dell'istituto, essa sara concessa In orario e/o giorhi diversi per gruppi di
studenti riuniti per classi e/o sezioni.

Le assemblee studentesche di istituto devono essera presiedute da uno studente in
possesso di imaggiore etd, requisifo richiesto anche per gli studenti responsabili del
servizio dordine, trattandosi-di momenti autogestiti.

. | docenti in servizio, nel rispetio del proprio orario delle lezioni, sono tenuti alla vigilanza

anchie se rion assistorio alla tiunione e hanno potere di intetvento in: caso di accertata

Jimpossibilita di ordinato svolgimento dell'assefblea e di inahcato esercizio democratico
-dei diritti di tutti | partecipanti. :

Art 35 - Comifgto studentesco

- Il Comitaio Studeniesco & costituito. dai rappreseiitanti degli studenti eletti nei Consigli di

1 presénte Regolaiitento viene depositato agh atti della scuola.
Dato 4 Cerigiiols, addi 7 gingno 2018

Classe. Le sue Funioni, per un massimo di 10 ore annue, possono essere effettuate in
orario di lezione; olfre guesto limite, le riunioni si effettuano al di fuori dellorario delle
lezioni. Alle riuniohi non possong intervenire persone estranee all'istituto, se non dietro
autorizzazione del Consiglio distituto. -

L PRESIDENTE DEL CD.I
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11 presente Regolamento viens depositato aghi athi della scucia.
Dato a Cetignola, 4ddi 7 gingno 2018

Avvertimento seritfo: consiste in un provvedimento scritto riportato sul registro di classe e

. La convocazione del Comitaio pefra essere richiesta: dai rappresentati degli studenti in

Consiglio di Istituto o da almeno il 20% dei suoi componenti; alla richiesta dovra essere
allegato Pordine del giorna.

Art.36 - Informazione :

. Gli studenti sono tenuti alla lettura del cartelll affissi néi diversi l6cali dellistituto contenenti

disposizioni di carattere organizzativo, in modo particolare quelle riguardanti la sicurezza,

. I Dirigente scolastico porta a conoscenza degli studenti le informazioni che li riguardano

per mezzo di comunicati interni, che vengono Ietti nelle classi. Copia di tali comunicati
resta allAlbo di classe per 7 giorni nei caso di informazioni occasionali, fine alla scadenza
prevista nei caso essi figuardino afti -che comportano una data di scadenza,
permanentemente nel caso di disposizioni di carattere organizzativo generale,

- | rappresentanti degli studeriti in Consiglio di istitute hanno diritto di forniie informazion

dlle classi per mezzo di comunicati, la cul cifcolazione viene autorizzata dalla Dirigenza
con le stesse modalita previste per i propri comunicati. ‘

Le informazioni generali riguardanti la vita dellisiituto vengono forite alle famiglie in via
ofdinaria allatto dell’iscrizione e aitraverso comunicafi interni peiil tramite degli studenti.
Le cornunicazioni straordinarie di particolafe ufgenza e gravita vengono trasmesse
“comunicazioni personali” atiraversp i servizi postali, telefonici o e-mail

. Net locali della scuola & vietata Jaffissione e la- circolazione di avvisi pubblicitari di

qualsiasi genere, ad eccezione di quelii figuardanti Il materiale didattico risefvato ai
dogenti ed agli studenti. .

Art.37 - Sanzioni disciplinari

- Per violazione dei doveri di cui al Capo | si applicano Je seguenti sanzioni disciplinari,

secondo la specificazione ai seguenti commi:

. Amtnonizione: consiste in una annotazione apposta nel registro di classe con la deinuncia
del comporiamento censurato ed' il richiamo ad evitardo. E irrogata per le seguenti

mancanze:
a) turbamento dellattivita didattica in classe;

b) violazione fion-grave di disposizioni regolamenitari;

c) offese e scorretiezze nei confronti di alti studenti;

d) mancata cura della classe e degli ambienti scolastici;

e) trascuratezza nell'adempimento dei doveri scolastici:

sui documenti personali dello studente. Viene comunicato formalmente alla famiglia. E
irrogato per le seguenti miancanze:

a) grave e ripetuto turbamento dell'attivita didattica in classe;

b) sistematici o ripetuti ritardi, non adeguatamente giustificati, allinizio delie iezioni:

¢} uscita:non motivata dall'aula durante le lezioni;

d) grave violazione delle disposizioni regolamentari;

#) mancato rispefto delle norme sulla salute, in modo particolare quelle: riguardanti il

fumo;
f) comportamento iniguardoso nei confronti del personale della scuola e di terzi
alf'inteino della scuola;

g) comportamento graveimente offensivo -nei confronti di altri studenti, con particolare

riferimento alle diversita di fede politica, di etnia, di religione;

h) Comportameiiti alfinterno delledificio scolastico che possano cemprometiere
Fimmagine pubblica: della scuola; sono assimilati alledificio scolastico utti gli spazi
pubblici- nei quali gli studenti siano ufficialmente presenti, ivi compresi gli impiant
sportivi; . ‘

IE Pﬁ?SIDENi‘E DELCIDX
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Il'piegente Rogolamento viene dépositato agh atfi defla scuola.
Date a Cerignola, addl 7 giugno 2018

. Aliontanamento dalla_scuola fino a 15

‘sanzioni precedent], nei ca:

i) danneggiamento delle sirutture e delle attrezzature, causato da imprudenza o da
intemperanza,

Allontanarmento dalle: lezioni: consiste nellesclusions dallattivitd: didattica per una o’piis

ofe fino ad un massimo di tre giomi, in periodi individuati dal dirigente scolastico, con

obbligo di presenza a scuola per studio individuale o per svolgere lavori soclalmente. ufifi,

Il prévvedimento viene ripoitato sul registro di classe e sui documenti personali dello

studente e comunicato forinalimente alla famiglia. E irrogato per'le seguenti mancanze;

a) grave turbamento dellatfivity didattica, sistematicamente ripetuto nella medesima
disciplina; ‘

b} tuite le fattispecie di cui al precedente comma 3 se reiterate: 0 cohnotate di estrema
gravita.

giorni: esclusione da ogni aftivita didattica

“curriculare ‘ed: integrativa honché dalle iniziative. di sostegno e.dj recupero, e dallutilizzo

delle strutture della scuola per un periodo, individuato dalforgano competente ad adottare

it provvedimento, da uno a quindici giomi. Il provvedimento viene ripertato sul -registro di

classe e sui documenti persoriali dello studente e comunicito formalmerite alla famiglhia.

E' consentito allo studente, cui sia stgta inflitta la sanzione, di intervenire a scuola al

termine della giornata scolastica, per decumentarsi sul lavoro svolto dalla classe. E

irragato per le seguenti mancanze:

a) uscite arbitrarie dalla scuola; .

b) espressioni oltraggiose nel confroitti delle diverse confessioni religiose;

¢) oltraggio a insegnanti; personale della scuola e autorita scolastiche;

d) atti di violenza nei confronti di altii studenti;

8)  tutte le fattispecie di cui al precedente comma 4 se reiterate o connotate di estrema
gravith, ‘

Allonfanamento_dalla scuola

oltre 15 giomi: cen riferimento alle faitispecie di cui alle
di recidiva, di atti di violenza grave, o comunque connotati da
una paiticolare gravita tale da ingenerare un elevato allarme sociale, ove non siano
esperibili interventi per un reinserimento responsabile'e tempestivo dello studente nella
cormunitd durante 'anno scolastico, la sanzione & costituita dall'allontanamento dalia
comunita scolastica con l'esclusione dallo sctytinio finale o la non ammissione allesame
di Stato conclusivo del corso di studi o, nei casi mene gravi, dal solo allontanamento fino
al terming delf'anno scolastico,

Arl.38 - Aggravanti

. Costituisce aggravante la recidiva. n questultimo caso 'si applica automaticamente la

sanzione superiors; :

Art.39 - Organi competanti
La sanzione dell'ammonizione & inflitta dal singolo docente, dal segretario del consiglio di
classe o dal dirigente o suo delegato. , ,
Le sanzioni dell'avvertimento scritto e dellallontanamento dalle lezioni sono inflitte dal
Dirigente,

3

. La" sanzione dell'allontanamento dalla secuola da uno a quindici giomi & inflitta dal

Consiglio di classe.
La sanzione dell’allontanamento dalla scuola oltre i quindici giorni & inflitta dal Consiglio di
Istituto.

. In caso di gravi Inadempienze e di estrema urgenza il difigente pué procedere in via

cautelare all'allontanamento iivimediato dello studente dalle leziorii o dalia scuola,
rinviando Firrogazione della sanzione allespletamento di tutte le formalita previste dalla
procedura ed investends, in tal cago, il consiglio di classe.

IL PRESIDENTE DEL C.D.1




1 presente Regolamento viene depositato agli aiti della seuola,
Dito a Coriginola, 4ddi 7 giugne 2018

Art.40 ~ Procedura disciplinare
Le mancanze per le quali non & previsto l'allontanamentio dello studente dalla. scuola
sono contestate verbalmente dal Dirigente allo studente, che deve essere ascoltato e
pud produrre festimonianze a chiarimento dei fatti. Le eventuali sanzioni sono irrogate
non oltre il guinto giorno dal verificarsi della mancaiiza.
Le mancanze pei je quali & previsto Paliontanainento dalla scuola sono contestate dal
Dirigente con comunicazione scritta allo studente entre il terzo giomo dal verificarsi della
manecanza; la stessa comunicazione reca la. data di convocazione déllorgano collegiale
competenie. '
Lo studente ha il diritto di intervenire alla riunione dellorgano per essere ascoltato e di
produrre eveniuali testimonianze a - chiarimento dei falti. L'organo decide dopo aver
ascoltato lo studente e le eventuali testimonianze.
Contro je sanzioni ifrogate lo studente pud ricorrere allOrgano di garanzia di cui al pupto
seguente entro quindicl giomi dalla comunicazione della sanzione. Contro le sanzioni
irrogate da un organo collegiale & ammesso ricorso, eniro treénta giorni dall’avvenuta co-
municazione, al Direttore Generale dell'Ufficio Scolastico Regionale per la Puglia.

Art.41 - Organo di garanzia

L'organo di garanzia previsto dalfart 5 del DPR 249/98 & costituito da un docente, un
genitore e uno studente eleito dal Consiglio di Istituto nel proprio seno. Qualera uno o
pitr membri del’organo siano coinvolli nei fatti oggeito di decisione, il Consiglio di Istituto
provvede alla loro sostituzione.

L'organo di garanzia svoige la sua attivitd istruitoria esclusivamente sulla base
dell'esame della documentazione acquisita o di eventuali memorie scritte prodotte da chi
propone reciamo, ‘

CAPO VI
| GENITORI

, Art, 42 — Assemblee dei Genitor! .
| genitori degli studenti frequentanti hanno diritto di riunirsi in assemblea di classe e
generale di istituto,

~ La prima assembiea di classe & convocata dal-Dirigente scolastico enfro i termini previsti

a legislazione vigente per I'elezione dei rappresentantl del consiglio di clagse. Alire
assemblee di classe possono essers convocate dal dirigente scolastico, su richiesta dej
genitori, concordarido data e orario di svolgimento.

L'assemblea generale dei genitori & convocata dal Presidente del Consiglio di Istituto o
dalla maggioranza dei genitori componenti il Consiglio di Istituto. La convocazions &

obbligaforia se richiesta dal 10% dei rappresentanti genitori dei Consigli di classe.

Art.43 — Comitato def genitori
| rappresentanti genitor! dei consigli di classe e del Consiglio di Istituto costituiscono il
Comiteto del genitori, che & presieduto dal Presidente del Consiglio di Istituto.
Il Comitato si riunisce su convacaziohe del Presidente semestialmente o ogni qual volta
necessario, La convocazione & obbligatoria per acquisizione di pareri non vincolanti su

‘rilevanti modifiche nellorganizzazione della scuola, -

IL RASIDENTE DEL C,D1 P4
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NORME FINALI

Art44 - Norme transitoiie e aftuazione
1.. Il preseite Regolamento & Immediatamente esecutivo e le indicazioni in esso contenute
hanno valore fin quande non interverranno modifiche apportate in ragione di disposizioni
di legge oppure pef decisione del Consiglio d'Istitute su iniziativa prepria o su proposta
di altro Organo Collegiale.

1 présente Regoldinento viene depositato agh atti della'stuola,
Déto a Cerignote, 2041 7 glugno 2013




